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國立臺灣師範大學 心理與教育測驗研究發展中心 

國中端 單一簽入服務操作說明 
 

 

為提升資訊安全及便利性，「適性入學資料管理平臺」所屬各系統自 111年

起全面改採單㇐簽入方式登入。各國民中學登入權限業於 111年開通，爾後將

不再重新製發註冊金鑰。本操作說明係提供各國民中學了解單一簽入服務之帳

號啟用、帳號資料維護、忘記帳號或密碼及子帳號管理…等各項功能。若校內

承辦人員更換，請原承辦人參考「帳號資料維護說明」進行更換承辦人設定，

並請新承辦人參考「帳號啟用說明」進行個人資料設定。 

 

一、 帳號啟用 

1.進入適性入學資料管理平臺（https://12basic.rcpet.edu.tw），點選「學校端」，

將自動跳轉至單一簽入服務。 

 

2.未有帳號者，請先進行註冊。 
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3.輸入註冊金鑰及驗證碼。 

 

4.請於身分確認畫面核對代碼、名稱是否正確。若有錯誤，請致電服務專線；

若身分資料正確，請按下「確定」，繼續進行個人資料設定。 
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5.設定使用者資料。 

 

6.確認電子信箱正確後，將寄發註冊驗證信。註冊驗證信內之連結 1日內有

效，因此，請務必於 1日內至個人電子信箱收取註冊驗證信，並完成帳號啟用

程序。若註冊驗證信內的連結已失效，則請重新進行註冊程序。 

 

7.點選註冊驗證信內之連結後，將自動跳轉至「單一簽入服務」，並顯示「帳號

已啟用」的訊息。請按下「確定」，即完成個人帳號註冊及啟用程序。 
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8.完成帳號啟用程序。 

 

二、功能說明： 

1.帳號資料維護 

 成功登入適性入學資料管理平臺後，可點選左下方「單一簽入作業」，即可進

行個人帳號資料維護。 
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（1） 個人資料修改：可修改姓名、職稱、行動電話等帳號基本資 料。若修改電

子信箱，須重新進行電子信箱驗證。 

（2） 密碼修改：修改此帳號之密碼。 

（3） 更換承辦人：若需要更換承辦人時，請輸入新承辦人之電子信箱，按下

「確定」，金鑰通知信將寄送至新承辦人之電子信箱。請通知新承辦人依據

「帳號啟用」說明完成個人帳號註冊及啟用程序。一經變更，原帳號立即

失效，無法再使用單一簽入服務。 

 

 

2.忘記帳號、密碼 

完成個人帳號註冊及啟用程序後，請務必牢記並妥善保管個人之帳號及密碼。

若遺忘已設定之密碼或帳號，請於「單一簽入服務」登入畫面下方點選「忘記

密碼」或「忘記帳號」，以進行密碼重設或帳號查詢。 

(1) (2) 

(3) 
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（1）忘記密碼：請於「單一簽入服務」登入畫面下方點選「忘記密碼」，輸入註

冊時所提供之電子信箱、帳號及驗證碼，系統將寄發重設密碼通知信。 

 

（2）忘記帳號：請於「單一簽入服務」登入畫面下方點選「忘記帳號」，輸入

註冊時所提供之電子信箱及驗證碼，系統將寄發帳號通知信。 

 

3.子帳號管理 

（1）子帳號之數量及權限 

  主要承辦人至多可增設「2組」子帳號。子帳號之權限與主要承辦人之帳

號在「志願選填試探與輔導系統」、「錄取報到管理系統」和「青年動向調

查系統」相同。 

（2）子帳號建立 

A.進入適性入學資料管理平臺（https://12basic.rcpet.edu.tw），點選「學校

端」，將自動跳轉至單一簽入服務。 
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B.於「單一簽入服務」輸入帳號、密碼及驗證碼後，登入適性入學資料

管理平臺，點選左下方「單一簽入作業」進行子帳號建立。 

 

C.輸入子帳號使用者之電子信箱，按下新增，系統將會寄送註冊金鑰於

子帳號之電子信箱。請通知子帳號使用者依據「帳號啟用」說明完成個

人帳號註冊及啟用程序。 
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D.成功建立子帳號後，將顯示於子帳號管理畫面中。子帳號需完成個人

帳號註冊及啟用程序，主要承辦人方能於子帳號管理中看到子帳號使用

者之姓名。 

 

（3）子帳號之修改及刪除 

A.若新增子帳號時所輸入的電子信箱錯誤，致使子帳號使用者無法收到金

鑰通知信時，請執行修改。找到要修改之子帳號，按下「修改」，重新輸

入電子信箱，再按下「更新」儲存修改資料，即完成子帳號電子信箱修

改。 

 

 

B.若子帳號使用者更換時，請刪除原使用者的子帳號。找到要刪除的子

帳號，按下「刪除」，即完成子帳號刪除作業。刪除後，該子帳號將立即

失效，且無法再使用單一簽入服務。 


